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INSTRUCTIVO

DE SERVICIO 

SOCIAL 



REQUISITOS DE 
SERVICIO SOCIAL:

• Contar con el 70% de los créditos del plan de
estudios aprobados (Art. 23 del Reglamento
General de Servicio Social).

• Integrarse a un Programa de Servicio Social
registrado en el SIIAUM.

• El Servicio Social deberá prestarse durante un
mínimo de 480 horas y por un tiempo no menor
a seis meses ni mayor a un año (Art. 24 del
Reglamento General de Servicio Social.)

• Tener correo institucional
(tumatricula@umich.mx), ya que todo el
procedimiento se realiza ÚNICAMENTE a través
de los correos institucionales.
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PASOS A SEGUIR PARA EL SERVICIO SOCIAL

Sigue los pasos en este orden:
( D e b e s  c o m p l e t a r  u n  p a s o  a n t e s  d e  s e g u i r  a l  s i g u i e n t e )

1. Ingresa al SIIAUM en la opción de Servicio Social.

2. Selecciona si es un programa interno o externo (en el caso del
IIAF es INTERNO).

3. Elige el Programa y el Asesor.

4. Describe en el SIIAUM las tareas que vas a realizar en tu
PROGRAMA DE ACTIVIDADES (Te las proporciona tu asesor).
GUARDA EL REGISTRO.



PASOS A SEGUIR PARA EL SERVICIO SOCIAL

5. Solicita al Coordinador Académico (CA) de tu escuela la validación del PROGRAMA DE
ACTIVIDADES.

6. Revisa validación de Programa de Actividades en el SIIAUM. Si está validado, solicita al Coordinador del
Departamento de Vinculación y Servicio Social, tu OFICIO DE AUTORIZACIÓN.
Deberás escribir en el asunto: Oficio de autorización, incluye tu nombre completo y matrícula.
(dpto.servicio.social.sria.acad@umich.mx)

7. Revisa en el SIIAUM y descarga el OFICIO DE AUTORIZACIÓN.
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PASOS A SEGUIR PARA EL SERVICIO SOCIAL

8. Solicita tu CARTA DE ACEPTACIÓN en la unidad receptora (donde realizas tu servicio, en tu caso, el
IIAF). Envía tu solicitud al correo: coord.acad.servicio.social.iiaf@umich.mx, e incluye dos documentos
en formato PDF:

- Programa de Actividades
- Oficio de Autorización

*se te hará llegar tu carta de aceptación 72 horas después de enviar tu documentación completa y correcta. *

9. Recibirás tu carta de aceptación por correo y deberás subirla al SIIAUM. 

10. Después de subir tu carta al SIIAUM, notifica al Coordinador del Departamento de Vinculación y servicio 
social. (dpto.servicio.social.sria.acad@umich.mx)

mailto:coord.acad.servicio.social.iiaf@umich.mx
mailto:dpto.servicio.social.sria.acad@umich.mx


PASOS A SEGUIR PARA EL SERVICIO SOCIAL

11. Una vez validada tu carta de aceptación, INICIAS EL SERVICIO SOCIAL, y deberás enviar (en el
SIIAUM y en el IIAF) los siguientes reportes bimestrales:

Reporte 1

Reporte 2

Reporte 3

Reporte Global

Captura SIIAUM

*El reporte 3 y global, se entregan al mismo tiempo. Al terminar tu servicio social, deberás enviar también tu
captura de pantalla del SIIAUM, con la evidencia de que todos tus reportes han sido aprobados.
*El sistema se abrirá dos meses después de la fecha de inicio, indicada en el Oficio de Autorización.
* Tienes solamente 10 días naturales para CAPTURAR Y ENVIAR tus reportes.



PASOS A SEGUIR PARA EL SERVICIO SOCIAL

12.Solicita la validación de tus reportes al Coordinador Académico de tu escuela.
Descarga el reporte del SIIAUM para enviarlo a tu unidad receptora (IIAF).

* Debes enviar tus reportes en formato PDF cada bimestre al correo:
coord.acad.servicio.social.iiaf@umich.mx, para el seguimiento de tu expediente en el
IIAF y obtener tu carta de terminación en tiempo y forma.

*Para solicitar la validación de tus reportes en la FVMZ, debes entregar tu reporte en
físico con el IIAF el sello de Servicio Social, y la firma de tu asesor.
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IMPORTANTE SOBRE TUS REPORTES

*REPORTE GLOBAL,
corresponde al resumen de
actividades desarrolladas
durante todo el servicio
social.

*Los reportes no se aprueban
en automático, puede que te
envíen alguna corrección a
través del SIIAUM, por lo que
debes estar atento y revisar
tu cuenta.

Los reportes para el IIAF no
requieren de firmas, ni sellos
o visto bueno.

*No se entregan impresos,
todos los documentos y el
trámite es de forma digital.



SOBRE LA FIRMA DEL ASESOR

El asesor solo firma los
siguientes documentos:

1. Carta de Aceptación

2. Carta de Terminación

3. Reporte bimestral para
validación

La coordinación académica
del IIAF enviará el formato a
los asesores.



PASOS PARA FINALIZAR EL 
SERVICIO SOCIAL 

1.- Al finalizar tu servicio social, deberás 
solicitar tu CARTA DE TERMINACIÓN al 
correo de la coordinación del IIAF.

El expediente de servicio social del IIAF 
contiene los siguientes documentos:

*Programa de actividades

• Oficio de autorización

• Carta de aceptación 

• Reporte 1

• Reporte 2

• Reporte 3

• Reporte global

• Captura de pantalla SIIAUM de 
reportes aprobados

• Carta de Terminación 



PASOS PARA FINALIZAR EL 
SERVICIO SOCIAL 

2. Recibirás tu CARTA DE TERMINACIÓN
por correo, 72 horas después de enviar tu
documentación completa y correcta.

Al término de tu servicio, deberás recoger
tus cartas de aceptación y terminación
originales en el IIAF.

3. Sube tu carta de terminación al SIIAUM
y solicita al coordinador del
departamento de vinculación y servicio
social su validación.

* Al concluir el 100% de tus créditos, 
podrás tramitar tu CONSTANCIA DE 
LIBERACIÓN. 

4. Solicita tu constancia con el
coordinador del departamento de
vinculación y servicio social. Él activará
la orden de pago en el SIIAUM y te dará
las indicaciones para la obtención de la
CONSTANCIA DE LIBERACIÓN.

* La CONSTANCIA DE LIBERACIÓN es el
documento OFICIAL que requieres para
tus trámites de titulación. Está firmada
con código QR, que equivale a la firma
autógrafa del titular del departamento
de vinculación y servicio social.



SANCIONES 
SE APLICARÁ LA CANCELACIÓN AUTOMÁTICA DEL 

SERVICIO SOCIAL EN LOS SIGUIENTES CASOS:

1 .- P or i ncu m p l i m ie nto de i ng re so a l
s i s te m a .

2 . - P or omi s i ón de l a e ntr eg a de
docu m e nt os so l i c i tado s du r ante la
p r e s tac i ón de l se r v i c i o s o c i a l .

3 . - P or acue r do de l a Uni ve r s i dad a
tr avé s de l a d i r e cc i ón d e se r v i c i o soc i a l y
de l t i tu l ar de l a Ent i dad r e ce ptora o
q u ie n é l de s ig ne p ar a tal e fe c to , p re v i o
anál i s i s de l as cau sas .

4 . - P or r e g lam e nto i nte rno , e n cas o de
no ha b e r cum p l i do co n lo s t i e m p os p ar a
su b i r tu s doc u me ntos e n l a pl ataf or ma y
so l i c i tar s u va l i dac i ón , so l am e nte s e
dar án d os o p or tu n i dade s p ar a r e al i zar
de nu e vo t u so l i c i tu d , en caso de no
habe r l o r eal i zado e n e s tas do s ocas i o n e s ,
te ndr ás q u e e sp e rar se i s m e se s p ar a
i n i c i ar de nu e vo t u tr ámi te .



IMPORTANTE
El sistema solo abre durante 10
días NATURALES cada bimestre, si
no subes tus reportes a tiempo, el
s istema te cancela tu trámite.

15 días antes de cada periodo
vacacional, se suspende la
apertura de expedientes de
servicio social .

Ejemplo: Si tu servicio social inició
el 01 de agosto, tu fecha l ímite
para subir lo al SIIAUM es el 11 de
agosto, recuerda que son días
NATURALES, NO días Hábiles .



COORDINADOES DE SERVICIO SOCIAL

D r .  E dg a r  H u g o  R o j a s  F i g u e r oa
J e f e  de l  de p a r t a m e nt o  de  S e r v i c i o  S o c i a ,  D i r e c c i ó n  de  v i nc u l a c i ó n  y  s e r v i c i o  s o c i a l ,  
U n i v e r s i da d  M i c ho a c a na  de  S a n  N i c o l á s  de  H i da l g o

D p t o . s e r v i c i o . s o c i a l . s r i a . a c a d@ u m i c h . m x

L i c .  Ka r l a  R i z o  H e r r e r a
C o o r d i na do r a  de  l a s  L i c e nc i a t u ra s  de  B i o l o g í a  y  Q u í m i c o  F a r m a c o b i o l o g í a

Ka r l a . r i z o @ u m i c h . m x

L i c .  I s r a e l  N a t ha n  Z a m u di o  G u z m á n
C o o r d i na do r  de  l a s  L i c e nc i a t u ra s  e n  Ing e n i e r í a  A m b i e nt a l  y  B i o t e c no l o g í a

i z a m u di o @ u m i c h . m x

E n  c a s o  d e  p e r t e n e c e r  a  u n a  L i c e n c i a t u r a  d i s t i n t a ,  l o c a l i z a  a  t u  c o o r d i n a d o r  e n :

h t t p s : / / w w w . d v s s . u m i c h . m x /
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SERVICIO SOCIAL IIAF
Horario de atención: Lunes a viernes de 

09:00am-14:30 pm hrs

Coord.acad.servicio.social.iiaf@umich.mx
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